TUTORIAL

Preencha o formulario, conforme as orientagdes abaixo:

IMPORTANTE:
e Os dados fornecidos séo de responsabilidade do autor.

e Deve ser impressa no verso da folha de rosto

Autor: responsavel direto pela redacdo da obra. No caso de trabalhos académicos, a
autoria é do aluno. A entrada desse dado no programa é feita em dois campos:

Nome: digite seu primeiro nome e nomes/sobrenomes intermediarios (se for o
caso).

Sobrenome: digite seu ultimo sobrenome.

Exemplo: Gustavo Lima Costa (Costa=sobrenome e Gustavo Lima=nome)

Ano de nascimento: preencha com o ano de nascimento do autor.

Cddigo Cutter: procure seu sobrenome ou a forma mais proxima ao sobrenome
completo e complete 0 campo com o numero indicado na tabela disponivel ao lado do
campo.

Exemplo: Sobrenome: Alves.
Natabela: 474 Alve
Copiar para o respectivo campo o nimero 474

Titulo do trabalho: registre 0 nome ou expressao que distingue e individualiza o seu
trabalho. Se houver um subtitulo, este devera ser colocado apos o titulo separado pelo
sinal de dois pontos. Utilize letras mailsculas somente para inicio do titulo ou quando
tratar-se de nome proéprio.

Exemplo: Ensino de fisica: estudo de caso em Porto Alegre.

Trabalho: tipo de trabalho produzido e grau obtido. Selecione o tipo de trabalho de
acordo com o grau a ser obtido. (Tese: quando for concluido o doutorado; Dissertacgéo:
quando for concluido o mestrado; Monografia: quando for concluida a especializacéo,

Graduacéo: TCC: quando for concluida a graduacéo).



Programa/Curso: preencha com o nome do programa de pds-graduacdo ou curso de

graduacéo ao qual vocé pertence e defendeu seu trabalho.

Nome do orientador: como co-responsavel pelo trabalho, digite o nome do seu
orientador e nomes/sobrenomes intermediarios, se for o caso. Siga as orientacdes dadas
para 0 nome do autor.

Atencéo: assinale a caixa “orientadora”, se for o caso, para que o programa faca

a distincdo da forma feminina ao designar essa funcdo no corpo da ficha catalografica.

Ano de nascimento: preencha com o ano de nascimento do orientador.

Nome do coorientador: como co-responsavel pelo trabalho, digite 0 nome do seu
coorientador e nomes/sobrenomes intermediarios, se for o caso. Siga as orientagdes
dadas para o0 nome do autor.

Atencéo: assinale a caixa “coorientadora”, se for o caso, para que o programa
faca a distincdo da forma feminina ao designar essa fungcdo no corpo da ficha
catalogréfica.

Ano de nascimento: preencha com o ano de nascimento do coorientador.

Ano : registre 0 ano em que o trabalho foi defendido.

Numero de folhas : registre o total de folhas impressas. Assinale se o trabalho possui
ilustracoes.

Assuntos: registre palavras ou expressdes que representam o conteddo do seu trabalho.
Devem aparecer em ordem decrescente de importancia. Evite termos redundantes ou
repetitivos. E obrigatorio registrar um assunto, os demais devem ser registrados em

fungéo da necessidade e amplitude de temas do conteudo.

Ao clicar em Enviar o programa gera a ficha catalografica, como um arquivo pdf,

disponivel para download e/ou impresséo.

Para demais esclarecimentos entre em contato com a Secdo de Processamento Tecnico
da BC.


https://www.ufrgs.br/bibliotecas/sbufrgs/bibliotecas/
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